Pasos para Actualizar el Sistema SIAP, para el año de ejercicio 2010, en el módulo de Recursos Financieros.
1.- Descargar los archivos “2010.zip” y Siap_2010.zip

2.- Descompactar ambos archivos con wiwrar o winzip .

3.- Ejecutar (doble clik) tanto el archivo 2010.exe como el archivo Siap_2010.sfx.exe

4.- Ir a Mi PC, Unidad C, Carpeta SIAP, es decir a la ruta  C:\SIAP\    

· Generar un acceso directo para el archivo llamado Siap_2010.exe, es un archivo con el logo de COBACH, es el ejecutable del sistema.

5.- Ingresar al sistema como de costumbre e ir al módulo de Recursos Financieros e ir a la opción de: Configuración.

· Capturar los datos que pide el formulario correctamente.

6.- Ir a la opción de catálogo de conceptos y actualizar los importes, solo en caso de ser necesario y, de acuerdo, con el tabulador que previamente les fue enviado por el Departamento de Recursos financieros.

7.- Iniciar la captura de los registros dependiendo de la modalidad del plantel. Fichas de depósito para aquellos planteles en donde el alumno previamente fue a pagar al banco y solo lleva consigo la ficha de depósito. Depósitos en efectivo, para aquellos planteles en donde se recibe el dinero en efectivo por parte del alumno y, posteriormente se realiza un depósito global. Si este fuese el caso, hay un módulo de captura de depósitos bancarios, para que los registros a la hora de imprimir la relación, tengan una fecha de depósito. Ya que de no contar con la fecha de depósito, no será recibido por el Departamento de Recursos Financieros.

8.- El módulo de reportes, pide una fecha inicial y una fecha final para seleccionar los registros. Se pueden imprimir 3 tipos de reportes. Una relación de folios capturados, una relación de conceptos y montos,  y además, una relación de depósitos bancarios por fecha.
Cualquier duda, comentario o sugerencia, favor de llamar al Área de Desarrollo de Sistemas de la Unidad de Informática.

01 961 61 4 25 55  Ext.  61 151

ISC. Fernando Gurgúa Ruíz
